Zalgeznik Nr 1 do zar=qd=zenia wewngtrznego nr 24/2021
Dvrektora Zlobka Miejskiego = dnia 30.12.2021 r.

Regulamin zapiséw elektronicznych do Oddzialow
Zlobka Miejskiego w Katowicach

§ 1. DEFINICJE
Terminy uzyte w Regulaminie oznaczajg:

. System elektronicznego naboru - platforma elektroniczna wspomagajgca procedurg zapisu dziecka
do Oddzialéow Zlobka Miejskiego, umozliwiajgca skladanie wnioskow w trybie calorocznym,
porzadkujaca jednoczesnie skladane wnioski w oparciu o ustalone kryteria, stanowigce zalgcznik Nr 1
do niniejszego regulaminu, a takze o dat¢ zlozenia wniosku.

2. Whniosek - dokument sporzgdzony w formie elektronicznej, skladany za pomocg systemu
elektronicznego naboru przez rodzica, zawierajgcy:

a) PESEL dziecka,

b) date urodzenia, imig, nazwisko,

¢) e-mail (potrzebny do odzyskania hasta),

d) imiona i nazwiska oraz numer PESEL rodzicow,

€) adres miejsca zamieszkania rodzicow i dziecka,

f) adres do korespondencji (jesli jest inny niz adres zamieszkania),

g) pole do wyboru maksymalnie dwoch Oddzialow, (oddzial pierwszego wyboru {preferowany} oraz
oddzial drugiego wyboru {rezerwowy})

h) miejsce pracy rodzicow lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole wyzszej przez rodzicow —
o ile pracujg lub pobieraja nauke,

i) dane kontaktowe rodzicow/opiekuna prawnego dziecka, telefon do kontaktu,

i) wypelniong tabelg kryteriow punktowych,

k) zgode na przetwarzanie przez Zlobek danych, o ktérych mowa we wniosku wylgcznie w zwigzku
z rekrutacjg oraz w zakresie i w celu zapewnienia dziecku prawidlowej opieki,

[) Os$wiadczenie dotyczace tresci wniosku pod rygorem wykreslenia dziecka listy i utratg miejsca

na liscie w Zlobku Miejskim.
m) Informacj¢ o rodzenstwie dziecka dotyczace liczby i wieku rodzenstwa.
3. Zlobek - Zlobek Miejski w Katowicach przy ul. Sokolska 26, dziatajacy na podstawie statutu,
4. Oddzial - jeden z ponizszych Oddziatéw Zlobka, przez ktére Zlobek realizuje swoje statutowe zadania:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
J)
k)
1)

Oddzial przy ul.
Oddzial przy ul.
Oddziat przy ul.
Oddziat przy ul.
Oddziat przy ul.
Oddziat przy ul.
Oddzial przy ul.
Oddziat przy ul.
Oddziat przy ul.
Oddziat przy ul.
Oddzial przy ul.
Oddzial przy al.

Ligonia 43;

Szeptyckiego 1;

Ordona 3A-wraz z miejscami integracyjnymi;
Bytomskiej 8A;

Tysigclecia 45;

Uniwersyteckiej 15-wraz z miejscami integracyjnymi;
Grzegorzka 2;

Zadole 24A,;

Wojciecha 23A;

Ciesielskiej 1;

Marcinkowskiego 13;

Bolestawa Krzywoustego 9

m) Oddzial przy ul. Boya Zelenskiego 30A

5. Dyrektor - osoba kierujgca i zarzadzajaca Zlobkiem, zatrudniana przez Prezydenta Miasta Katowice
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

6. Kierownik — osoba kierujaca i zarzadzajgca danym Oddzialem, w tym réwniez Specjalista ds.
organizacji opieki nad dzieckiem;

7.  Rodzic — oznacza rowniez opickuna prawnego dziecka;



§2. PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW I PRZYJECIA DZIECKA DO ZLOBKA

1.

10.

LE;

Rodzic przed wypelnieniem elektronicznego wniosku sklada o$wiadczenie, ze zapoznal sig
7 przepisami niniejszego regulaminu i je w calosci akceptuje przyjmuje do wiadomosci
odpowiedzialnosé za podanie nieprawdziwych lub niepelnych danych akceptuje zasady przetwarzania
danych osobowych.

W p12ypadku braku odpowiednich urzadzen, pozwalajgcych na uzyskanie dostgpu do sieci Internet
dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia wniosku w administracji Zlobka lub dowolnym Oddziale. W takim
przypadku wniosek jest wprowadzany do systemu elektronicznego naboru przez upowaznionego
pracownika Zlobka w obecnosci rodzica.

Na potwierdzenie zlozenia wniosku drukowany jest formularz z wypelnionymi danymi, z numerem
wniosku, datg i godzing zlozenia pod ktérym rodzic sktada podpis.

Po poprawnym zlozeniu wniosku w systemie elektronicznego naboru, wniosek otrzymuje status
"NIEZAKCEPTOWANY?”

W terminie do 14 dni od daty zlozenia wniosku w systemie elektronicznego naboru rodzic (opiekun
prawny) jest zobowigzany zlozy¢ wydrukowany formularz wniosku wraz ze swoim z podpisem
w Oddziale pierwszego wyboru, w ktérym Kierownik zwewﬁkllje dane zawarte we wniosku. Wnioski
JNIEZAKCEPTOWANE? nie bedg brane pod uwagg w procesie rekrutacji.

7 dniem zlozenia wydrukowanego wniosku w Oddziale pierwszego wyboru oraz po zweryfikowaniu
danych, wniosek otrzymuje status: "ZAAKCEPTOWANY?” i zostaje zakwalifikowany do systemu
elektronicznego naboru. Do czasu zlozenia wniosku i zmiany na ,, ZAAKCEPTOWANY” wniosek
nie bedzie brany pod uwage w procesie rekrutacji.

Ze wzgledu na konieczno$é zachowania przejrzystej sytuacji kolejnosci sktadanych wnioskow, nie
dopuszcza si¢ zmian w zakresie wyboru preferowanego i dodatkowego Oddzialu. Jedynie
w przypadku wystgpienia szczegdlnie waznych okolicznosei lub nieprzewidzianych zdarzen
losowych mozliwe jest dokonanie zmian w zakresie wyboru preferowanego i dodatkowego Oddziatu.
W takim przypadku na pisemnie uzasadniony wniosek rodzica dopuszcza si¢ dokonanie zmiany w
formularzu zgloszenia, po uzyskaniu zgody Dyrektora. W przypadku zmiany Oddzialu Zlobka
(preferowanego lub rezerwowego) na odmienny od wskazanego w dniu skiadania wniosku, punkty
za czas oczekiwania do nowo wskazanego (lub wybranego) Oddzialu naliczane sg od dnia dokonania
zmiany.

Po zlozeniu wniosku, system elektronicznego naboru automatycznie dokonuje przyporzgdkowania
wniosku do wybranego Oddzialu, okreslajgc jednoczesnie pozycje, na ktorej zostal zakwalifikowany
dany wniosek.

Rodzic poprzez uzyskany login oraz haslo zalozone przy rejestracji, moze w kazdej chwili §ledzi¢
pozycje dziecka na liscie oczekujgcych. W przypadku utraty (zapomnienia) hasla, system
elektronicznego naboru umozliwia odzyskanie hasla zgodnie z procedura wskazang na stronie.

Rodzic przyjmuje do wiadomosci konieczno$¢ przedluzenia waznosci wniosku w sposob i w trybie
okre$lonym w regulaminie. System nie czedciej niz co dwa miesigce wysyla prosbg o przedtuzenie
waznoéci wniosku na adres poczty elektronicznej podany we wniosku. Rodzic zobowigzany jest
dokona¢ ,, przedluzenia waznosci wniosku.” Poprawna aktualizacja wniosku zakoificzona jest
komunikatem ,, Waznos$é wniosku zostala przediuzonado... ... ... .......”"

Jesli w terminie do 14 dni od daty wystania wiadomosci e-mail wniosek nie zostanie potwierdzony
w sposdb opisany w pkt. 10, e-mail zostaje wystany ponownie.



12.

13

14.

15.

16.

17.

W przypadku braku potwierdzenia wniosku ze strony rodzica w terminie 14 dni po dacie wystania
drugiej wiadomosci e-mail, wniosek zostanie automatycznie przeniesiony do wnioskow
LNIEZAKCEPTOWANYCH?” i traci zdobyte punkty za czas oczekiwania oraz miejsce
w kolejee. UWAGA: Ponowna rejestracja wymaga powtdrzenia procedury zapisu zgodnie
z procedurg opisang w § 2 pkt.5 i 6, wlgcznie z ponownym zlozeniem wniosku w Oddziale
pierwszego wyboru.

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony za pomocg adresu e-mail administracji Zlobka lub
dowolnego Oddzialu system wysyla prosbe o potwierdzenie aktualnosci wniosku na adres poczty
elektronicznej podany we wniosku, a upowazniony pracownik administracji Zlobka lub Oddziatu
zobowiazany jest — na podstawie rozmowy telefonicznej, lub spotkania z rodzicem - potwierdzi¢
wniosek oraz ewentualnie uaktualni¢ podane w nim dane.

Kierownicy zobowigzani sg do natychmiastowego (najpdzniej w nastepnym dniu roboczym od dnia,
w ktérym nastgpilo zwolnienie si¢ miejsca) poinformowania o zwalniajgcych si¢ miejscach
administracje Zlobka w formie e-mailowej lub pisemnej, wraz z propozycjg przyjecia dzieci wedlug
kolejnosci wynikajgcej z listy wy$wietlanej przez system, z uwzglednieniem wieku dziecka oraz
kwalifikacji do okreslonej grupy wiekowej.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik administracji Zlobka potwierdzajg propozycjeg
wyboru Kierownika wysylajac stosowng informacj¢ do Oddziatu.

Na podstawie przeslanego potwierdzenia propozycji wyboru, z pierwszej preferencji lub z
drugiej (tzw. rezerwowy) je§li pierwsza zostala wyczerpana Kierownik:

a) W systemie elektronicznego zapisu zmienia status wniosku na ,, WSTEPNIE PRZYJETY” a na
adres e-mailowy Rodzica/opiekuna prawnego dziecka zostaje wygenerowany automatyczny e-
mail o nastepujgcej tresci ,, Informujemy, ze dla uzytkownika bedgcego wlascicielem niniejszego
adresu e-mail dokonano wstepnego przyjecia kandydata o loginie ............ veeenedo jednostki
R vevernnn W Systemie elektronicznego zapisu VULCAN. Prosimy o kontakt w celu
pohvierdzenia woli uczeszczania.” oraz

b) informuje rodzicéw o terminie przyjecia dziecka wraz z podaniem stosownej informacji
praktycznej dot. sposobu przyjecia dziecka (np. procedury przyjecia, wymaganej dokumentacji
itp.). Informacja ta jest przekazywana rodzicom albo w formie telefonicznej - w takim przypadku
Kierownik zobowigzany jest do spisania notatki stuzbowej, ktora powinna zawiera¢ co najmniej:
numer telefonu rozméwey, date i godzing rozmowy, imi¢ i nazwisko rozméwey albo w formie
elektronicznej (wiadomo$¢ e-mail).

¢) W przypadku gdy rodzic rezygnuje z zaproponowanego mu miejsca w oddziale zlobka z drugiej
preferencji (tzw. rezerwowego) w systemie naboru oddzial rezerwowy zostaje usunigty z systemu
bez mozliwosci przywrocenia”

d) W przypadku gdy rodzic, bez podania przyczyny, nie zglosi si¢ w wybranym Oddziale
w wyznaczonym terminie, Kierownik w systemie elektronicznego naboru ,, ANULUJE WSTEPNE
PRZYJECIE” oraz wdraza procedury opisane w § 2 pkt. 16 a) i d) w celu przyjecia kolejnego
dziecka.

W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki ztobkowej, Kierownik przed podpisaniem umowy
moze zazadaé od rodzica przedstawienia dokumentéw o spelnieniu zaznaczonych we wniosku
kryteriéw, w tym przede wszystkim o zamieszkaniu na terenie Katowic, o zatrudnieniu, korzystaniu



ze wsparcia MOPS itp. Je$li przedstawione dokumenty potwierdza niezgodno$¢ danych, przyjmuje
sig, ze dane kryterium nie jest spelnione, a wniosek podlega obowiazkowej aktualizacji. Taka sama
procedura obowigzuje w przypadku nieprzedstawienia dokumentow.

18. W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki zlobkowej rodzic przed podpisaniem umowy
sklada o$wiadczenie zawierajace dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju
psychofizycznym dziecka oraz zapoznaje si¢ z Regulaminem porzgdkowym obowigzujgcym
w Oddziale Zlobka Miejskiego.

19. W momencie zawarcia przez rodzicéw (opiekunéw prawnych) dziecka umowy o opieke zlobkowg
whiosek elektroniczny zmienia status z ,, WSTEPNIE PRZYJETY” na , PRZYJETY”

20. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ objecie opieka zlobkowg dziecka
znajdujacego sie w wyjatkowej sytuacji (dotyczy to zwlaszcza dzieci z domow dziecka, dzieci oséb
bezdomnych, dzieci z o$rodkéw pomocy ofiarom przemocy, dzieci z rodzin znajdujacych sig w
trudnej sytuacji zawodowej, itp.). W takim przypadku objecie dziecka opiekg ztobkowa nastepuje
poza kolejnoscig za zgoda Wiceprezydenta Miasta Katowice lub Naczelnika Wydzialu Polityki
Spolecznej.

21. Do dnia 15 czerwea kazdego roku Zlobek na podstawie danych z dnia 30 maja przygotuje i opublikuje
na stronie Zlobka Miejskiego liste dzieci zakwalifikowanych od dnia 1 wrzesnia
i niezakwalifikowanych podajgc numer wniosku, ktory zostal wygenerowany z chwilg zapisu dziecka
do Zlobka. Informacja o zakwalifikowaniu dziecka do Zlobka jest wysylana réwniez z systemu
VULCAN zgodnie z postanowieniami § 2 pkt.16 ppk a i b) Przyjecia dzieci w trakcie roku szkolnego
beda realizowane zgodnie z postanowieniami § 2 pkt. 14— 20 niniejszego regulaminu.

22. 7Zlobek zwraca uwage, ze ze wzgledu na okresowg aktualizacj¢ wnioskéw, przeprowadzang
w oparciu o ustalone kryteria, mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na liscie oczekujacych
(przesunigcie na wyzsza badZz nizsza pozycje w zaleznosei od wartoéci punktowej wynikajacej
z aktualnej sytuacji skladajacego wniosek).

§ 3. POSTANOWIENIA KONCOWE

Sprawy sporne dot. funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego bedg rozstrzygane przez Dyrektora
w terminie do dwach tygodni od dnia wplywu wniosku przekazanego za posrednictwem poczty elektronicznej
lub w formie pisemnej na adres administracji Ztobka.

7lobek zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycjg wynikajacg z listy oczekujgcych w miare
posiadanych miejsc - do odpowiednich wiekowo, zgodnych z etapem rozwoju psychofizycznego - grup
zlobkowych.
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu zapisow elektronicznych
do Odd=ialéw Ztobka Miejskiego w Katowicach

Kryteria naboru do Oddzialéw Zlobka Miejskiego w Katowicach

Kryteria przyjgc Wartos¢ punktowa
1 |Dziecko na stale zamieszkate na terenie miasta Katowice 50
2 |Dziecko na stale zamieszkale poza terenem miasta Katowice 1
Dziecko wychowywane przez samotnego rodzica lub opiekuna
3 |prawnego!, pracujgcego, studiujgcego, uczgcego sie w trybie 20
dziennym
Dziecko wychowywane przez samotnego rodzica lub opiekuna
% prawnego' | nie pracujgcego, nie studiujacego, nie uczacego sie 1
Dziecko, ktérego rodzice/ opiekunowie prawni oboje pracuja,
) studiuja, uczg si¢ w trybie dziennym I
6 Dziecko, ktérego jeden z rodzicow/ opiekundow prawnych pracuje, l
studiuje, uczy si¢ w trybie dziennym
Dziecko, ktorego rodzice/ opiekunowie prawni nie pracuja, nie
! studiujg, nie uczg si¢ w trybie dziennym :
Dziecko rodzicéw/opiekunéow prawnych, wobec ktérych obojga
8 |orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepelnosprawnosci, 15
badZz réwnowazny stopien niepelnosprawnosci’
Dziecko, ktérego jeden z rodzicow/ opiekundéw prawnych legitymuje
si¢ orzeczeniem o znacznym lub umiarkowanym stopniu
4 niepelnosprawnosci, badz réwnowaznym stopniem .
niepelnosprawnosci’
1 pkt za kazdy miesigc
10 |Czas oczekiwania na przyjecie do zlobka liczony od momentu zapisu |oczekiwania na miejsce,
max 10 pkt
Dziecko rodzica korzystajgcego z pomocy MOPS lub innej instytucji
11 |i posiadajgcego opini¢ o konieczno$ci objecia dziecka opieka 5
zlobkowg?
Dziecko, ktorego rodzenstwo ma orzeczony znaczny lub
12 |umiarkowany stopien niepelnosprawnosci, zamieszkujgce wspdlnie na 5
stale
Dziecko ktore ma dwoje lub wigcej rodzenstwa, zamieszkujgcego
L3 wspolnie na stale 4
14 |Dziecko legitymujgce si¢ orzeczeniem o niepelnosprawnosci 7
Dzieci, ktorych co najmniej jeden rodzic lub opiekun prawny jest
podatnikiem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, ktérego
zeznanie roczne za ostatni rok podatkowy zostalo zlozone w 1
Urzegdzie Skarbowym w Katowicach lub Il Urzedzie Skarbowym w
s Katowicach, przy czym za podatnika podatku dochodowego od 0sob -

fizycznych na potrzeby niniejszego przepisu uznaje sie rowniez osoby,
ktore korzystajg z tzw. ulgi dla mlodych okreslonej w przepisach art.
21 ust. I pkt 148 ustawy o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych,
jezeli w Urzgdach Skarbowych okreslonych powyzej zostala zlozona

wymagana informacja podatkowa o przychodach tych osob(PIT - 11).




Dzieci, ktore =zostaly poddane obowigzkowym szczepieniom
ochronnym okre$lonym w rozporzadzeniu ministra zdrowia w sprawie

. ., . 50
obowigzkowych szczepien ochronnych lub tez zostaly zwolnione z

16

tego obowigzku z przyczyn zdrowotnych.
Dzieci bedg przyjmowane do Zlobka Miejskiego zgodnie z pozycjg wynikajgcq z listy oczekujgeych przy wwzglednieniv wolnych
miejscw danej grupie wiekowej oznacza to, e do przyjecia bedzie zakwalifikowany wniosek o najwiekszej sumie punktowej w danej
grupie wiekowej.

Definicje:

1*, Przez dziecko wychowywane przez samotnego rodzica lub opiekuna prawnego rozumie sie dziecko
wychowywane przez panng, kawalera, wdowg, wdowca lub osobg pozostajaca w separacji orzeczonej prawomocnym
wyrokiem sgdu, osob¢ rozwiedziona, chyba ze wychowuje wspolnie co najmniej jedno dziecko z jego rodzicem bgdz
osobg samotna, ktorej powierzono opieke nad dzieckiem.

2%, ROWNOWAZNOSC STOPNI NIEPELNOSPRAWNOSCI:

Do znacznego stopnia niepetnosprawnosci zalicza si¢ osobg z naruszong sprawnoscia organizmu, niezdolng do pracy
albo zdolng do pracy jedynie w warunkach pracy chronionej i wymagajgca, w celu pelnienia rél spolecznych, stalej lub
dlugotrwalej opieki i pomocy innych oséb w zwigzku z niezdolnoscia do samodzielnej egzystencji.

Orzeczenie lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o:
— calkowitej niezdolnosci do pracy, ustalone na podstawie art. 12 ust. 2, i niezdolnosci do samodzielnej egzystencji,

ustalone na podstawie art. 13 ust. 5 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczein Spolecznych traktowane jest na rdwni z orzeczeniem o znacznym stopniu niepelnosprawnosci;

— niezdolnosci do samodzielnej egzystencji, ustalone na podstawie art. 13 ust. 5 wyzej wymienionej ustawy, jest
traktowane na réwni z orzeczeniem o znacznym stopniu niepelnosprawnosci.

Orzeczenie o zaliczeniu do:
I grupy inwalidow traktowane jest na réwni z orzeczeniem o znacznym stopniu niepelnosprawnosci.

Do umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci zalicza si¢ osobe z naruszong sprawnoscig organizmu, niezdolng do
pracy albo zdolng do pracy jedynie w warunkach pracy chronionej lub wymagajacg czasowej albo czg$ciowej pomocy
innych osob w celu pelnienia rdl spolecznych.

Orzeczenie lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych o:
— calkowitej niezdolnosci do pracy, ustalone na podstawie art. 12 ust. 2 wyzej wymienionej ustawy, jest traktowane

na réwni z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci.

Orzeczenie o zaliczeniu do:
I grupy inwalidow traktowane jest na réwni z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci

3* Dziecko rodzica korzystajgcego z pomocy MOPS lub innej instytucji i posiadajacego opinig
o koniecznosci objecia dziecka opiekg zlobkowsg - rozumie si¢ Decyzje MOPS o korzystaniu z pomocy (nie
wlicza sie Swiadczenn wychowawczych 500+ oraz dodatku wychowawczego) lub inny dokument
potwierdzajacy trudng sytuacj¢ bytows.
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