Regulamin zapiséw elektronicznych do Ztobkéw Miejskich w Rudzie Slaskiej

§ 1. DEFINICJE Terminy uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1.

2.

System elektronicznego naboru - platforma elektroniczna wspomagajaca procedure

zapisu dziecka do ztobkéw miejskich w Rudzie Slaskiej, umozliwiajaca sktadanie

wnioskow w trybie catorocznym, porzadkujaca jednoczesnie sktadane wnioski w

oparciu o ustalone kryteria, stanowiace zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu, a

takze o date ztozenia wniosku, zwanym dalej Systemem.

Whniosek - dokument sporzadzony w formie elektronicznej, sktadany za pomoca

Systemu przez rodzica, zawierajacy:

1)

imie, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka,
imiona i nazwiska rodzicow,

adres miejsca zamieszkania rodzicow i dziecka,

adres do korespondencji (jesli jest inny niz adres zamieszkania),
pole do wyboru ztobkow,

miejsce pracy rodzicéw lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole

wyzszej przez rodzicdw - o ile pracuja lub pobieraja nauke,

dane kontaktowe rodzicéw dziecka (telefon stacjonarny, telefon komorkowy,

adres poczty elektronicznej - e-mail),
wypetniong tabele kryteriow punktowych, wynikajacych z Zatacznika nr 1,

zgode na przetwarzanie przez ztobek danych, o ktérych mowa we wniosku
wytacznie
w zwiazku z rekrutacja oraz w zakresie i w celu zapewnienia dziecku

prawidtowej opieki,

10) oswiadczenie o zgodnosci ze stanem rzeczywistym danych zawartych we

wniosku, pod rygorem usuniecia wniosku z systemu elektronicznego naboru,

11) Informacje o rodzenstwie dziecka dotyczace liczby i wieku rodzenstwa.



3.

4.

§2.

Ztobek - jeden ze ztobkéw miejskich:
1) Ztobek Miejski przy ulicy 1 Maja 286,
2) Ztobek Miejski ,,Misiakowo” przy ulicy Koscielnej 35,
3) Ztobek Miejski przy ulicy Piasecznej 2.

Dyrektor - osoba kierujaca i zarzadzajaca ztobkiem, zatrudniana przez Prezydenta

Miasta Ruda Slaska, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

. Rodzic - oznacza réwniez opiekuna prawnego dziecka.

PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKOW | PRZYJECIA DZIECKA DO Zt OBKA

. Rodzic przed wypetnieniem wniosku sktada oswiadczenie, ze zapoznat sie z

przepisami niniejszego Regulaminu i je w catosci akceptuje (przyjmuje do
wiadomosci odpowiedzialnos¢ za podanie nieprawdziwych lub niepetnych danych,

akceptuje zasady przetwarzania danych osobowych).

. W przypadku braku odpowiednich urzadzen, pozwalajacych na uzyskanie dostepu do

sieci Internet dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia wniosku w administracji ztobka. W
takim przypadku wniosek jest wprowadzany do systemu elektronicznego naboru
przez upowaznionego pracownika ztobka w obecnosci rodzica. Na potwierdzenie
ztozenia wniosku drukowany jest w dwodch egzemplarzach formularz z wypetnionymi

danymi, na ktorych rodzic sktada podpis.

We wniosku podaje sie adres poczty elektronicznej ztobka.

. Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania przejrzystej sytuacji kolejnosci sktadanych

wnioskow, nie dopuszcza sie zmian w zakresie wyboru preferowanego i
dodatkowych ztobkow. Jedynie w przypadku wystapienia szczegdlnie waznych
okolicznosci lub nieprzewidzianych zdarzen losowych mozliwe jest dokonanie zmian
w zakresie wyboru preferowanego i dodatkowych Ztobkéw. W takim przypadku na
pisemnie uzasadniony wniosek rodzica dopuszcza sie dokonania zmiany w

formularzu zgtoszenia, po uzyskaniu zgody dyrektora ztobka pierwszego wyboru.

Po ztozeniu wniosku system elektronicznego naboru automatycznie dokonuje
przyporzadkowania wniosku do wybranego ztobka, okreslajac jednoczesnie pozycije,

na ktorej zostat zakwalifikowany dany wniosek.

. Prawidtowo ztozony wniosek uzyskuje status ,,ZAAKCEPTOWANY”.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Po zakonczeniu procesu rejestracji nie nalezy drukowaé wniosku.

Po zaznaczeniu we wniosku kryterium wynikajacego z niepetnosprawnosci dziecka,
rodzic jest zobowigzany do kontaktu z Dyrektorem ztobka celem przedstawienia

stosownych dokumentow potwierdzajacych w/w prawo.

Po potwierdzeniu prawa pierwszenstwa wynikajacego z niepetnosprawnosci dziecka
Dyrektor organizuje spotkanie z rodzicem w celu ustalenia czy placowka jest w
stanie zapewni¢ nalezyta opieke, dostosowana do wymagan wynikajacych ze

specyfiki niepetnosprawnosci.

Rodzic po wprowadzaniu unikalnego hasta zabezpieczajacego moze na biezaco
Sledzi¢ pozycje dziecka na lisScie oczekujacych. W przypadku utraty (zapomnienia)
hasta, system elektronicznego naboru umozliwia odzyskanie hasta zgodnie z

procedurg wskazang na stronie.

Whniosek jest wazny 90 dni od daty zapisu. UWAGA ! Rodzic przyjmuje do
wiadomosci koniecznos$¢ potwierdzania (aktualizacji) wniosku w sposob i w trybie

okreslonym przez administratora systemu.

System wysyta na 30 dni przed data utraty waznosci wniosku wiadomosc e-mail na
adres poczty elektronicznej, podany we wniosku. Rodzic zobowiazany jest
potwierdzi¢ wniosek przez zalogowanie sie na swoim koncie na stronie systemu oraz

ewentualnie uaktualni¢ podane w nim dane.

Jezeli w terminie 14 dni od daty wystania wiadomosci e-mail wniosek nie zostanie
potwierdzony w sposob opisany w powyzszym punkcie, e-mail zostanie wystany

ponownie.

Rodzic ma obowiazek aktualizacji zapisu przed utrata jego waznosci a wiadomosci

e-mail maja tylko charakter przypominajacy.

W przypadku braku potwierdzenia wniosku ze strony rodzica w terminie 14 dni po
dacie wystania drugiej wiadomosci e-mail wniosek zostanie automatycznie
przeniesiony do wnioskéw ,NIEWAZNYCH” i traci zdobyte punkty za czas
oczekiwania oraz miejsce w kolejce. UWAGA ponowna rejestracja wymaga

powtorzenia procesu zapisu.

W przypadku gdy wniosek zostat ztozony za pomoca adresu e-mail administracji
ztobka system wysyta prosbe o potwierdzenie aktualnosci wniosku na adres poczty

elektronicznej podany we wniosku a upowazniony pracownik administracji



zobowiazany jest - na podstawie rozmowy telefonicznej, lub spotkania z rodzicem -

potwierdzi¢ wniosek oraz ewentualnie uaktualni¢ podane w nim dane.

16. W przypadku zwolnienia sie miejsca w ztobku dyrektor:

a) dokonuje wyboru dziecka do przyjecia wedtug kolejnosci wynikajacej z listy

wyswietlanej przez system, z uwzglednieniem wieku dziecka oraz

kwalifikacji do okreslonej grupy wiekowej i zmienia status wniosku na:
"WSTEPNIE PRZYJETY”

b) informuje rodzicow o terminie spotkania w celu ustalenia przyjecia dziecka
wraz z podaniem stosownej informacji praktycznej dotyczacej sposobu
przyjecia dziecka (np. procedury przyjecia, wymaganej dokumentacji itp.).
Informacja ta jest przekazywana rodzicom w formie elektronicznej
(wiadomos¢ e-mail) albo w formie telefonicznej - w takim przypadku
dyrektor zobowigzany jest do spisania notatki stuzbowej, ktéra powinna
zawierac co najmniej: numer telefonu rozmowcy, date i godzine rozmowy,

imie i nazwisko rozméwcy.

17.W przypadku braku mozliwosci kontaktu przez kolejne 3 dni robocze lub w

18.

19.

20.

przypadku gdy rodzic, bez podania przyczyny, nie zgtosi sie w wybranym Ztobku w
wyznaczonym terminie  lub nie uzgodni innego terminu spotkania, wniosek
otrzymuje status ,,NIEWAZNY’, a dyrektor wdraza procedury opisane w § 2 ust. 16 i

nastepnych w celu przyjecia kolejnego dziecka.

W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki ztobkowej, rodzic drukuje
wniosek, ktory sktada u dyrektora ztobka wraz z dokumentami potwierdzajacymi
spetnienie zaznaczonych we wniosku kryteriow - zatrudnieniu, nauce w systemie
dziennym, orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci dziecka, statusie rodziny

wielodzietnej.

Jesli przedstawione dokumenty nie potwierdza danych zaznaczonych we wniosku,
przyjmuje sie, ze dane kryterium nie jest spetnione, a wniosek podlega
obowiazkowej aktualizacji przez rodzica. Taka sama procedura obowiazuje w

przypadku nieprzedstawienia dokumentow.

Jesli po aktualizacji, o ktorej mowa w § 2 ust. 19 wniosek nie otrzymat najwyzszej

liczby punktow, dziecko nie zostaje przyjete do ztobka.



21.W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki ztobkowej rodzic przed

22.

podpisaniem umowy sktada dokumenty zawierajace dane o stanie zdrowia,
stosowanej diecie, rozwoju psychofizycznym dziecka i osobach upowaznionych do

odbioru dziecka ze ztobka.

Dyrektor dokonuje zmiany w systemie naboru elektronicznego statusu wniosku z
»WSTEPNIE PRZYJETY” na ,,PRZYJETY”.

23.W przypadku rezygnacji z opieki ztobkowej, rodzic zobowigzany jest do

niezwtocznego usuniecia wniosku z systemu elektronicznego naboru lub
poinformowania dyrektora ztobka w sytuacji, kiedy wniosek zostat ztozony w

administracji ztobka.

24. W przypadku zmiany danych, o ktorych mowa w § 1 pkt 2 Regulaminu rodzic

zobowiazany jest do niezwtocznej aktualizacji wniosku w systemie elektronicznego
naboru lub poinformowania dyrektora ztobka w sytuacji, kiedy wniosek zostat

ztozony w administracji ztobka.

25. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie objecie opieka ztobkowa

26.

27.

dziecka znajdujacego sie¢ w wyjatkowej sytuacji (dotyczy to zwtaszcza dzieci z
domoéw dziecka, dzieci z osrodkow pomocy ofiarom przemocy, dzieci z rodzin
znajdujacych sie w trudnej sytuacji itp.). W takim przypadku objecie dziecka
opieka ztobkowa nastepuje poza kolejnoscia za zgoda Prezydenta Miasta Ruda

Slaska.

Ztobek zwraca uwage, ze ze wzgledu na okresowa aktualizacje wnioskow,
przeprowadzang w oparciu o ustalone kryteria, mozliwa jest zmiana miejsca
wniosku na liscie oczekujacych (przesuniecie na wyzsza badz nizsza pozycje w
zaleznosci od wartosci punktowej wynikajacej z aktualnej sytuacji sktadajacego

wniosek).

Dzieci zapisane do ztobka do dnia wejscia w zycie regulaminu biorg udziat w

rekrutacji z uwzglednieniem faktycznej daty zapisu.



§ 3. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Sprawy sporne dot. funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego beda
rozstrzygane przez dyrektora w terminie do dwdch tygodni od dnia wptywu
wniosku przekazanego za posrednictwem poczty elektronicznej lub w formie

pisemnej na adres administracji ztobka.

2. 7tobek zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycja wynikajaca z listy
oczekujacych w miare posiadanych miejsc - do odpowiednich wiekowo,

zgodnych z etapem rozwoju psychofizycznego - grup ztobkowych.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
zapisow elektronicznych
do ztobkow miejskich w Rudzie

Slaskiej

Kryteria naboru do ztobkéw miejskich w Rudzie Slaskiej

orzeczona niepetnosprawnoscia przyjmowane jest do Ztobka
w zaleznosci od mozliwosci zapewnienia przez Ztobek
szczegolnej opieki, jakiej ono wymaga ze wzgledu na stan
zdrowia.

Po zaznaczeniu we wniosku kryterium wynikajacego z
niepetnosprawnosci dziecka, rodzic jest zobowiazany do
kontaktu z Dyrektorem ztobka celem przedstawienia

stosownych dokumentow potwierdzajacych w/w prawo.

Po potwierdzeniu prawa pierwszenstwa wynikajacego z
niepetnosprawnosci dziecka Dyrektor organizuje spotkanie z
rodzicem w celu ustalenia czy placowka jest w stanie
zapewni¢ nalezyta opieke, dostosowana do wymagan

wynikajacych ze specyfiki niepetnosprawnosci.

Lp. KRYTERIA PRZYJEC WARTOSC
PUNKTOWA
1. | Dziecko rodzicow zamieszkatych na terenie Miasta Ruda 50 pkt
Slaska
2. | Dziecko, ktérego oboje rodzice sa zatrudnieni' lub studiuja 10 pkt
lub ucza sie w systemie dziennym lub pobieraja $wiadczenie
pieleghacyjne z tytutu rezygnacji z zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej w celu opieki nad dzieckiem
niepetnosprawnym.
3. | Dziecko z orzeczona niepetnosprawnoscia. (Dziecko z 15 pkt

! Przez zatrudnienie rozumie sie prace w oparciu o umowe o prace, umowe cywilnoprawna lub
wykonywanie innej dziatalnosci zarobkowej (np. dziatalnosci gospodarczej).




Spotkanie odbywa sie na terenie ztobka w terminie dogodnym

dla wszystkich uczestnikow.

4. | Dziecko wychowywane przez samotnego rodzica’,
pracujacego’, uczacego sie lub studiujacego w systemie 15 pkt
dziennym lub pobierajacego swiadczenie pielegnacyjne z

tytutu rezygnacji z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w

celu opieki nad dzieckiem niepetnosprawnym

5. | Dziecko z rodziny, w ktorej wychowuje sie troje lub wiecej 15 pkt
dzieci

6. | Punktacja za czas oczekiwania na przyjecie do ztobka liczona 1 pkt za kazdy
od momentu zapisu miesigc oczekiwania

(maksymalnie 10
pkt)

UWAGA! Miejsce na lisScie oczekujacych wskazywane przez system nie jest
jednoznaczne z kolejnoscia przyjeé¢, gdyz zalezy ona od kwalifikacji dziecka do
okreslonej grupy wiekowej, ograniczonej liczba miejsc planowych (do przyjecia bedzie

zakwalifikowany wniosek o najwiekszej sumie punktowej w danej grupie wiekowej).

? Przez dziecko wychowywane przez samotnego rodzica rozumie sie dziecko wychowywane przez
panne, kawalera, wdowe, wdowca lub osobe pozostajaca w separacji orzeczonej prawomocnym
wyrokiem sadu, osobe rozwiedziona, chyba ze wychowuje wspdlnie co najmniej jedno dziecko z
jego rodzicem badz osobe samotna, ktorej powierzono opieke nad dzieckiem

* Przez zatrudnienie rozumie sie prace w oparciu o umowe o prace, umowe cywilnoprawna lub
wykonywanie innej dziatalnosci zarobkowej (np. dziatalnosci gospodarczej).



