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Zatacznik do Zarzadzenia nr 01/05/2026
Dyrektora Ztobka Samorzadowego w
Skawinie z dnia 19.05.2026 r.

Regulamin rekrutacji do Ztobka Samorzadowego w Skawinie

Rozdziat I
Proces postgpowania rekrutacyjnego

§1.

Rekrutacja na rok szkolny 2026/2027 do Ztobka Samorzadowego w Skawinie odbywa sie w trybie

ciaglym formie elektroniczne;.

Przebieg rekrutacji dzieci do ztobka obejmuje:

1) Okreslenie liczby wolnych miejsc w placowce.

2) Ogloszenie rekrutacji dzieci na rok szkolny 2026/2027

3) Przyjmowanie wnioskow o przyjecie dzieci do Ztobka Samorzadowego w Skawinie oraz innych
wymaganych dokumentéw w placowce Ztobka Samorzadowego w Skawinie.

4) Ogtloszenie wynikow rekrutacji.

Rozdziat II
Zasady dokonywania naboru dzieci do Ztobka

§2

Ztobek prowadzi rekrutacje dzieci w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci.

Ze $wiadczen ztobka moga korzysta¢ dzieci w wieku od 20 tygodnia zycia do ukonczenia roku
szkolnego, w ktorym dziecko skonczy 3 rok zycia. W przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione
jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym, opieka w ztobku obejmuje si¢ uczeszczajace
juz do ztobka dziecko do konca roku szkolnego, w ktorym ukonczy 4 rok zycia.

Ze $wiadczen ztobka moga korzystac¢ dzieci zamieszkale na terenie Gminy Skawina.

Zapisy dla dzieci starajacych si¢ o przyjecie do zlobka dokonuje si¢ poprzez wypetnienie
w programie rekrutacyjnym wniosku ,,Wniosku o przyjecie kandydata” oraz ztozenie jego wydruku
(generowanego przez program) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie przez kandydata
kryteriow w zlobku, w nieprzekraczalnym terminie okreslonym w harmonogramie rekrutacji.

W przypadku wyczerpania limitu miejsc w ztobku tworzy si¢ liste rezerwowa dzieci oczekujacych
na przyjecie do ztobka.

W razie zwolnienia miejsca w placowce, przyjmowane sg dzieci z listy rezerwowej.

Rodzice dzieci przyjetych zobowigzani sg do bezzwtocznego zgloszenia ewentualnej rezygnacji
z miejsca w ztobku.

Rozdziat III
Procedura sktadania wniosku i przyjecia dziecka do Ztobka w systemie elektronicznym.

§3



10.

Rodzic przed wypetieniem elektronicznego wniosku skiada o$wiadczenie, ze zapoznatl si¢
z przepisami niniejszego regulaminu i je w catosci akceptuje oraz przyjmuje do wiadomosci
odpowiedzialno§¢ za podanie nieprawdziwych lub niepelnych danych, jak réwniez akceptuje
zasady przetwarzania danych osobowych.

Prawidlowo ztozony Wniosek automatycznie uzyskuje Status ,,ZAAKCEPTOWANY”.
Po zakonczeniu procesu rejestracji nalezy wydrukowa¢ Wniosek.

Rodzic drukuje wniosek, ktory sktada u dyrektora Zlobka wraz z dokumentami potwierdzajacymi
spetnienie zaznaczonych we wniosku kryteriow —zatrudnienia, nauce w systemie dziennym,
orzeczenie o niepelnosprawnos$ci dziecka, statusie rodziny wielodzietnej, itp.

Jezeli przedstawione dokumenty nie potwierdzaja danych zaznaczonych we wniosku, przyjmuje
sie, ze dane kryterium nie jest spetnione, a wniosek podlega obowiazkowej aktualizacji przez
rodzica. Taka sama procedura obowigzuje w przypadku nieprzedstawienia dokumentow.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania przejrzystej sytuacji sktadnych wnioskéw, nie dopuszcza
si¢ zmian w zakresie wyboru preferowanego ztobka. Jedynie w przypadku wystapienia szczegdlnie
waznych okoliczno$ci lub nieprzewidzianych zdarzen losowych mozliwe jest dokonanie zmian
w zakresie wyboru preferowanego i ztobka. W takim przypadku na pisemnie uzasadniony wniosek
rodzica dopuszcza si¢ dokonanie zmiany w formularzu wniosku po uzyskaniu zgody Dyrektora.
Po ztozeniu wniosku system elektronicznego naboru automatycznie dokonuje przyporzadkowania
wniosku do wybranego ztobka okreslajac jednoczesnie pozycje na liScie oczekujacych, na ktorej
znajduje si¢ dany wniosek. Miejsce na liScie oczekujacych wskazywane przez system nie jest

rownoznaczne z kolejnoscia przyjec, edyz zalezy ona od kwalifikacji dziecka do okreslonej
orupy wiekowej. ograniczonej liczba miejsc w tejze grupie.

WNIOSEK jest wazny 90 dni od daty ztoZenia. Rodzic przyjmuje do wiadomosci konieczno$é
potwierdzenia (aktualizacji) wniosku w sposdb i w trybie okreslonym przez administratora
systemu. System wysyla na 30 dni przed datg utraty waznosci wniosku wiadomos$¢ e —mail
z linkiem aktualizujacym na adres poczty elektronicznej, podany we wniosku. Rodzic zobowigzany
jest dokona¢ ,,przedtuzenia waznosci wniosku‘’. Poprawna aktualizacja zgloszenia zakonczona jest
komunikatem: ,,Waznos¢ wniosku zostata przedtuzonado ...........”

W przypadku braku potwierdzenia wniosku ze strony rodzica po drugiej wiadomosci e-mail,
zostanie on automatycznie przeniesiony do wnioskdw niewaznych, otrzymujac status
»NIEZWERYFIKOWANY™ i tracgc zdobyte punkty za czas oczekiwania oraz miejsce w kolejce.
Whioski ,,Niezweryfikowane” nie beda brane pod uwage w procesie rekrutacji. Po uptywie 90 dni
zostang usuni¢te z systemu elektronicznego naboru.

UWAGA!!! PONOWNA REJESTRACJA WYMAGA POWTORZENIA PROCESU ZAPISU
Po zaznaczeniu we wniosku kryterium wynikajacego z niepelnosprawnosci dziecka rodzic jest
zobowigzany do kontaktu z dyrektorem zlobka celem przedstawienia stosownych dokumentoéw
potwierdzajacych w/w prawo. Dyrektor Ztobka organizuje spotkanie z rodzicem w celu ustalenia
czy placowka jest w stanie zapewni¢ nalezyta opieke, dostosowang do wymagan wynikajacych ze
specyfiki niepetnosprawnosci.

Ztobek Samorzadowy w Skawinie zwraca uwage, Zze ze wzgledu na okresows aktualizacje
wnioskow przeprowadzang w oparciu o ustalone kryteria mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na
liscie oczekujacych (przesunigcia na wyzszg badz nizsza pozycje w zaleznosci od wartosci
punktowej wynikajacej z aktualnej sytuacji sktadajacego wniosek).

§4

W postgpowaniu rekrutacyjnym do zlobka na rok szkolny 2026/2027 obowigzuja nastgpujace
kryteria z przypisang wartoscig punktow:



Kryteria Punkty Dokument stwierdzajacy spetnienie
kryterium
1. Wielodzietno$¢ rodziny 20 Oswiadczenie rodzica ztozone we wniosku
o przyjecie do ztobka.
2. Dziecko, ktérego rodzice/opiekunowie Kopia pierwszej strony zeznania
prawni ztozyli w Pierwszym Urzgdzie podatkowego opatrzonego prezentata urzedu
Skarbowym w Krakowie roczne zeznanie skarbowego, w ktérym zostalo zlozone
podatkowe o podatku dochodowym od o0s6b zeznanie lub zaswiadczenie z urzgdu
fizycznych (PIT) za rok poprzedzajacy skarbowego potwierdzajace fakt ztozenia
ztozenie wniosku: zeznania podatkowego lub urzedowe
poswiadczenie odbioru wydane przez
a) oboje rodzice/opiekunowie prawni elektroniczng skrzynke podawcza systemu
dziecka (lub rodzic/opiekun prawny w 20 teleinformatycznego administracji
przypadku samotnego wychowywania podatkowej (UPO) z odrgczng adnotacja
dziecka) rozliczaja si¢ z podatku potwierdzajaca, ze numer PESEL nalezy do
dochodowego od 0s6b fizycznych w sktadajacego UPO lub kopia zgloszenia
Pierwszym Urzedzie Skarbowym w aktualizujacego osoby fizycznej bedace;j
Krakowie, podatnikiem (ZAP-3).
W przypadku nieposiadania zeznania
b) w przypadku, gdy jeden z podatkowego za rok poprzedzajacy
rodzicow/opiekunow prawnych dziecka (nie 10 rekrutacje nalezy ztozy¢ zeznanie za rok
dotyczy rodzica/opiekuna prawnego wczesniejszy.
samotnie wychowujacego dziecko) rozlicza
si¢ z podatku dochodowego od osdb
fizycznych w Pierwszym Urzedzie
Skarbowym w Krakowie.
3. Dziecko, ktérego rodzice/opiekunowie Zaswiadczenie z zakladu pracy,
prawni musza pogodzi¢ obowigzki w przypadku samozatrudnienia aktualny
zawodowe lub studia w trybie dziennym z wpis do rejestru dziatalnosci gospodarcze;j
obowigzkami rodzinnymi: lub po$wiadczenie rozliczania si¢ z ZUS-em
a) oboje rodzice/opiekunowie prawni lub Urzedem Skarbowym) lub
dziecka (lub rodzic/opiekun prawny w za$wiadczenie z uczelni o odbywaniu
przypadku samotnego wychowywania 20 studiow w trybie dziennym.
dziecka) pozostaja w zatrudnieniu lub
prowadza dziatalno$¢ gospodarcza lub
pobierajg nauke w systemie dziennym,
b) w przypadku, gdy tylko jeden z
rodzicow/opiekundéw prawnych pracuje, 10
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza lub
pobiera nauke w systemie dziennym (nie
dotyczy rodzica/opiekuna prawnego
samotnie wychowujacego dziecko).
4. Dziecko niepetnosprawne, u ktorego 10 Orzeczenie o niepetnosprawnosci lub

niepetnosprawno$¢ zostata potwierdzona
stosownym orzeczeniem i nie istniejg

stopniu niepetnosprawnosci.




przeciwwskazania zdrowotne
uniemozliwiajace mu korzystanie z ushug
ztobka.

5. Dziecko, ktérego rodzic/opiekun prawny 10 Orzeczenie o niepetnosprawnosci lub

lub rodzenstwo dziecka posiada stopniu niepetnosprawnosci.

niepetnosprawnose.

6. Samotne wychowywanie dziecka w 10 Prawomocny wyrok sadu rodzinnego

rodzinie. orzekajacy rozwdd lub separacje lub aktu
zgonu oraz o$wiadczenia o samotnym
wychowywaniu dziecka oraz
niewychowywaniu zadnego dziecka
wspolnie z jego rodzicem.

7. Dziecko objete piecza zastgpcza. 5 Dokument po$wiadczajacy objecie dziecka
piecza zastepcza zgodnie z ustawa z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastgpcze;j.

8. Dziecko z rodziny objetej nadzorem 5 Oswiadczenie o objgciu rodziny nadzorem

kuratorskim Iub wsparciem asystenta kuratora lub wsparciem asystenta rodziny.

rodziny.

9. Dziecko, ktore zostato poddane 5 Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem

obowigzkowym szczepieniom ochronnym
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Zdrowia z dnia 27 wrzesnia 2023 r. w
sprawie obowiazkowych szczepien
ochronnych lub tez zostato zwolnione z tego
obowiazku z przyczyn zdrowotnych.

przez rodzica/opiekuna prawnego dziecka
kserokopia odpowiedniego wpisu w
ksigzeczce zdrowia dziecka
potwierdzajacego szczepienie ochronne
okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Zdrowia z dnia 18 sierpnia 2011 r. w
sprawie obowigzkowych szczepien
ochronnych lub tez zwolnienia z tego
obowigzku z przyczyn zdrowotnych.

W przypadku nieprzedtozenia dokumentéw potwierdzajacych spetnianie kryteriow oraz w sytuacji
braku potwierdzenia danych zawartych w o$wiadczeniu, Komisja Rekrutacyjna rozpatrujac
whniosek, nie uwzglednia danego kryterium.

Rozdziat IV
Sktad i zadania komisji rekrutacyjnej

§5

Komisje rekrutacyjng powotuje Dyrektor Ztobka Samorzagdowego w Skawinie.
Komisja rekrutacyjna sktada si¢ z co najmniej 3 osob.
Przewodniczacego Komisji rekrutacyjnej ustala Dyrektor Ztobka.

b=

Cztonkiem Komisji rekrutacyjnej moze by¢ osoba, ktora nie bierze czynnego udziatu w rekrutacji
do placowki.
Do zadan Komisji rekrutacyjnej nalezy w szczegolnosci:



1) Ustalenie wynikéw postepowania rekrutacyjnego i podanie do publicznej wiadomosci listy
kandydatéw zakwalifikowanych i kandydatow niezakwalifikowanych,

2) Ustalenie i podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych i kandydatow
nieprzyjetych,

3) Sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata.

4) Sporzadzenie protokotéw z postepowania rekrutacyjnego.

Rozdziat V
Procedura odwolawcza

§6

W terminie 3 dni od podania do publicznej wiadomosci ,,Listy dzieci przyjetych i nieprzyjetych do
ztobka” rodzic kandydata nieprzyjetego moze wystapi¢ do Komisji rekrutacyjnej z wnioskiem
o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia kandydata do ztobka.

Komisja rekrutacyjna sporzadza uzasadnienie w terminie 3 dni od dnia wystgpienia rodzica
z wnioskiem. Uzasadnienie zawiera przyczyny odmowy zakwalifikowania dziecka.

Rodzic moze wnie$¢ do Dyrektora Ztobka odwotanie od rozstrzygniecia Komisji rekrutacyjne;
w terminie 3 dni od daty otrzymania uzasadnienia. Dyrektor rozpatruje odwolanie od
rozstrzygnigcia komisji rekrutacyjnej w terminie 3 dni od daty otrzymania odwotania.

Rozdziat VI
Postanowienie koncowe

§7

Sprawy sporne dotyczace funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego beda rozstrzygane przez
Dyrektora w terminie do dwoch tygodni od dnia wptywu wniosku przekazanego w formie pisemnej
na adres: Ztobka Samorzagdowego w Skawinie.

Ztobek Samorzadowy w Skawinie zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycja
wynikajaca z listy oczekujacych w miarg posiadanych miejsc do odpowiednich wiekowo, zgodnych
z etapem rozwoju psychofizycznego — grup dziecigcych.

O przyjeciu dziecka decyduje ostateczna liczba punktow uzyskanych w wyniku postgpowania
rekrutacyjnego. W przypadku uzyskania przez dzieci tej samej liczby punktow, o przyjeciu do
placowki decydowac bedzie czas oczekiwania.

Liczba przyjetych dzieci nie moze by¢ wigksza niz liczba miejsc wynikajacych z warunkow
lokalowych.

Whioski, ktore nie zostaty zakwalifikowane w wyniku rekrutacji podstawowej biorg automatycznie
udzial w rekrutacji uzupehiajacej.

System dostepny jest dla rodzicow w trybie on-line przez catg dobg z zastrzezeniem ust. 7.

Ze wzgledu na konieczno$¢ prac modernizacyjnych/serwisowych zwigzanych z dostosowaniem
systemu do przepisdéw obowigzujacego prawa dostepnos¢ systemu moze by¢ okresowo ograniczona.
Informacje na ten temat zamieszczane bedg na stronie www.zlobekwskawinie.pl

W przypadku wystapienia btgdu w Systemie, ktory moglby wplyna¢ na proces rekrutacyjny
wnioskow, kwalifikacja wnioskéw jest wstrzymywana do czasu ustalenia czy zauwazona
nieprawidlowo$¢ jest bledem i czy moze wplynaé na jej przebieg. Wznowienie kwalifikacji nastepuje
po naprawie bledu i wyjasnieniu przyczyny.



http://www.zlobekwskawinie.pl/

Wystapienie btedow w Systemie oraz w przypadku btedu w weryfikacji wniosku przez pracownika
placowki, ktoéry spowodowatl zmiang sytuacji wniosku ztozonego przez rodzica (np. przypadkowe
usuni¢cie wniosku) nalezy zgtasza¢ na adres: zlobek.skawina@gminaskawina.pl

§8

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.


mailto:zlobek.skawina@gminaskawina.pl

