Regulamin
Rekrutacji dzieci
do Zlobka Miejskiego w Zdunskiej Woli

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r., poz. 798)
2. Uchwata Nr XII /158/25 Rady Miasta Zdunska Wola z dnia 17 kwietnia 2025 roku w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pn. ,,Ztobek Miejski w Zdunskiej Woli” oraz nadania jej statutu.

3. Statut Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli.

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Postanowienia ogolne
Niniejszy Regulamin okresla tryb rekrutacji dzieci do Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli, zwanego
dalej ,,Ztobkiem”.

§2

Zakres podmiotowy
1. Rekrutacja do Zlobka Miejskiego w Zdunskiej Woli odbywa sie za pomoca systemu
elektronicznego.
2. System rekrutacji oparty jest o kryteria naboru okreslone w Ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz w Statucie Ztobka Miejskiego w Zduniskiej Woli.
3. Postanowienia Regulaminu obowigzuja wszystkich rodzicéw/opiekunow prawnych
zainteresowanych korzystaniem z ushug Ztobka Miejskiego w Zduniskiej Woli.
4. Kazdy rodzic/opiekun prawny przed ztozeniem wniosku ma obowigzek zapoznania si¢ i
zaakceptowania Regulaminu rekrutacji do Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli.

§3

Definicje pojec¢
1. Terminy uzyte w Regulaminie oznaczaj3:
1) Ztobek Miejski — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio Ztobek Miejski w Zdunskiej Woli;
2) system elektronicznego naboru - platforma elektroniczna wspomagajaca procedurg zapisu dzieci
do Ztobkéw Miejskich, umozliwiajaca sktadanie wnioskow w trybie catorocznym, jednoczesnie
porzadkujaca sktadane wnioski w oparciu o ustalone kryteria, stanowiace zalacznik do niniejszego
Regulaminu rekrutacji do Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli;
3) wniosek - dokument sporzadzony w formie elektronicznej, sktadany w Systemie przez
rodzica/opiekuna prawnego, zawierajacy:
a) imi¢, nazwisko, date¢ urodzenia oraz numer PESEL dziecka,
b) imiona 1 nazwiska rodzicow/opiekundéw prawnych,
c) adres miejsca zamieszkania rodzicow/opiekunéw prawnych i1 dziecka (adres musi zawiera¢ petne
dane, tzn. kod, miejscowos¢, ulica i nr),
d) obywatelstwo dziecka,
e) dane kontaktowe rodzicow/opiekunéow prawnych dziecka (telefon kontaktowy, adres poczty
elektronicznej - e-mail),
f) wypeliong tabele kryteriow punktowych, wynikajacych z zatacznika oraz petne dane zaktadu
pracy, tzn. nazwa i miejsce zatrudnienia),
g) informacje¢ dotyczacg przetwarzania danych osobowych,



h) o§wiadczenie o zgodnosci ze stanem rzeczywistym danych zawartych we wniosku, pod rygorem
odrzucenia wniosku z systemu elektronicznego naboru,

4) dyrektor — osoba zarzadzajaca odpowiednio Ztobkiem Miejskim w Zdunskiej Woli,

5) rodzic — oznacza rowniez opiekuna prawnego dziecka,

6) rodzic pracujacy — oznacza pracujgcy w rozumieniu zgodnym z definicjg stosowang przez GUS,
7) wielodzietnos$¢ zgodnie z ustawg z dnia 15 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny oznacza rodzing,
w ktorej rodzic (rodzice) lub matzonek rodzica majg lub mieli na utrzymaniu tacznie, co najmniej
troje dzieci bez wzgledu na ich wiek,

8) status wniosku ,,zaakceptowany” — oznacza ztozony i zatwierdzony w systemie elektronicznym,
9) status wniosku ,,wstepnie przyjety” — oznacza, ze dziecko zostanie przyjete pod warunkiem
dostarczenia aktualnych dokumentéw w wersji papierowej w terminie do 7 dni od dnia zmiany statusu
wniosku na,,wstepnie przyjety”,

10) status wniosku ,,przyjety” — oznacza, ze dziecko zostalo przyjete, tj. wymagane dokumenty w
wersji papierowej w ww terminie zostaly poprawnie ztozone;

11) status wniosku ,,niezaakceptowany” — oznacza brak przedtuzenia waznosci wniosku w systemie
elektronicznym przez rodzica lub brak dostarczenia aktualnych dokumentow w wersji papierowej w
terminie do 7 dni od dnia zmiany statusu wniosku na ,,wstgpnie przyjety”;

12) nabdr gtowny — oznacza przyjecie wigkszej ilosci dzieci na nowy rok szkolny;

13) lista rezerwowa — lista dzieci spetniajacych kryteria, ale niezakwalifikowanych do przyjecia w
naborze gtownym z powodu braku miejsc lub majacych pdzniejsza preferencje przyjecia do zlobka
niz miesigc pazdziernik br..

ROZDZIAL 11
PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKOW I PRZYJECIA DZIECKA DO ZLOBKA
MIEJSKIEGO W ZDUNSKIEJ WOLI

§4
Procedura skladania wnioskow

1. Skladanie wnioskow o przyjecie dziecka do Ztobka Miejskiego odbywa si¢ w systemie cigglym
catorocznym.

2. Przyjecie dziecka od 01 wrzes$nia danego roku, odbywa si¢ poprzez tzw. Nabor gtoéwny, ktory ma
miejsce w miesigcu maju kazdego roku, na podstawie danych z dnia 30 kwietnia br.

3. W naborze gldéwnym udzial biorg tylko i wylacznie wnioski ztozone do dnia 30 kwietnia br., z
preferowang datg rozpoczecia uczeszczania do zlobka nie pdzniej niz na dzien 01 wrzesnia br.
Whioski z datg pdzniejsza niz wskazana powyzej nie zostang uwzglednione w Naborze gtownym.

4. Wnioski zlozone po 30 kwietnia danego roku, oczekuja w systemie na przyjecie do Ztobka
Miejskiego w Zdunskiej Woli.

5. Dzieci uczeszczajace do Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli. nie biorg udziatu w ponowne;
rekrutacji.

6. Przyjecie dziecka do Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli uzaleznione jest od:

1) ilo$ci uzyskanych punktow w procesie rekrutacji;

2) ilosci wolnych miejsc w ztobku oraz w danej grupie wiekowe;.

7. Do Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli przyjmowane sg dzieci od ukonczenia 20 tygodnia zycia
do lat 3.

8. Dzieci przyjmowane s3 w przedziatach wiekowych. Dopuszcza si¢ przesunigcie granicy wiekowej
w poszczegdlnych grupach oraz tworzenie grup mieszanych wiekowo, tzw. system rodzinkowy.

9. Rodzic przed wypetnieniem elektronicznego wniosku sktada o§wiadczenie, ze zapoznal si¢ z
przepisami niniejszego Regulaminu i1 w catosci je akceptuje (przyjmuje do wiadomosci,
odpowiedzialno§¢ za podanie nieprawdziwych lub niepelnych danych, akceptuje zasady
przetwarzania danych osobowych).



10. Rodzic wypelnia w systemie elektronicznym wniosek oraz zaznacza spelniane przez niego
kryteria, o ktorych mowa w zalaczniku. Brak podania pelnych danych we wniosku, skutkuje
odrzuceniem wniosku.

11. Rodzic dostarcza wersj¢ papierowa wniosku wraz z oryginatami zaswiadczen i o$wiadczen,
opatrzonymi czytelnym podpisem, w ciggu 7 dni od momentu ,, WSTEPNEGO PRZYJECIA” dziecka
do Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli.

12. Brak dokumentéw potwierdzajacych punktacje, o ktorych mowa w zataczniku do niniejszego
regulaminu, skutkuje nie przyznaniem punktéw w danym kryterium.

13. W przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 12, rodzic zobowigzany jest do aktualizacji danych we
wniosku w systemie elektronicznego naboru oraz dostarczenie wniosku w wersji papierowej w
terminie wskazanym w § 4 ust. 11.

14. Wniosek elektroniczny, ktory w wyznaczonym terminie nie zostanie potwierdzony przez Rodzica
za pomocg wersji papierowej, otrzymuje status ,,ANULUJE WSTEPNE PRZYJECIE”.

15. Po weryfikacji ztozonych w formie papierowej dokumentéw, pod katem zakwalifikowania do
przyjecia, wniosek otrzymuje odpowiedni status: ,,PRZYJETY” / ,,ZAAKCEPTOWANY” (lista
rezerwowa) / “NIEZAAKCEPTOWANY™.

16. W przypadku zmiany danych, o ktorych mowa w § 3 pkt 3 Regulaminu, Rodzic zobowigzany jest
do biezacej aktualizacji wniosku.

17. Wniosek jest wazny 90 dni od daty jego zloZenia w systemie elektronicznym. UWAGA !!! Rodzic
przyjmuje do wiadomosci konieczno$¢ przedtuzania waznos$ci wniosku w sposéb i w trybie
okreslonym dla systemu elektronicznego naboru.

18. System elektronicznego naboru wysyta na 14 dni przed data utraty waznos$ci wniosku wiadomos¢
na adres poczty elektronicznej, podany we wniosku. Rodzic zobowigzany jest przedtuzy¢ waznosé
whniosku, logujac si¢ na konto zatozone przy rejestracji.

19. System elektronicznego naboru tylko jednorazowo przypomina o wazno$ci wniosku. UWAGA !!!
Rodzic ma obowigzek przedtuzy¢ wazno$¢ wniosku przed utratg jego waznosci, a wiadomos$¢ e-mail
ma tylko charakter przypominajacy.

20. W przypadku braku przedtuzenia waznosci, wniosek zostanie automatycznie przeniesiony do
wnioskow ,,NIEZAAKCEPTOWANYCH?”, otrzymuje status L,NIEWAZNY” i traci miejsce w kolejce.
21. Wnioski ,,NIEZAAKCEPTOWANE” nie sg brane pod uwage w procesie rekrutacji. Po uptywie
120 dni zostang usunig¢te z systemu elektronicznego naboru. UWAGA !!! Ponowna rejestracja
wymaga powtorzenia procesu zapisu.

22. W momencie pojawienia si¢ wolnego miejsca, w trakcie trwania roku szkolnego, Dyrektor
decyduje o przyjeciu dziecka do okreslonej grupy wiekowej z listy wnioskéw oczekujacych w
systemie z uwzglednieniem wieku dziecka i zmienia status wniosku na: ,,WSTEPNIE PRZYJETY”.
23. W sytuacji odmowy przez rodzica przyjecia dziecka, wniosek otrzymuje status
-NIEZAAKCEPTOWANY™ 1 nie bierze udziatu w rekrutacji.

24. Wniosek ,,NIEZAAKCEPTOWANY”, na wyrazny wniosek rodzica, moze ponownie otrzymac
status ,,ZAAKCEPTOWANY”. Data akceptacji wniosku elektronicznego nastepuje z data biezaca.
25. Ztobek Miejski w Zdunskiej Woli zwraca uwage, ze ze wzgledu na okresowa aktualizacje
wnioskow, przeprowadzang w oparciu o ustalone kryteria, mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na
liscie oczekujacych (przesunigcie na wyzszg badz nizsza pozycje w zaleznosci od wartosci punktowe;j
wynikajacej z aktualnej sytuacji sktadajacego wniosek).

26. Lista dzieci przyjetych od wrzesnia oraz lista rezerwowa podana jest do wiadomosci publicznej
najpozniej do kofca maja kazdego roku, poprzez wywieszenie na drzwiach glownych Ztobka
Miejskiego w Zdunskiej Woli. Od momentu opublikowania list, rodzic/opiekun prawny ma 14 dni na
whiesienie odwotania.

27. Przyjecia dzieci w trakcie roku szkolnego bedg realizowane zgodnie z postanowieniami § 4 pkt.
21— 24 niniejszego Regulaminu.

28. Dyrektor telefonicznie lub za posrednictwem adresu poczty elektronicznej wskazanej we wniosku,
informuje rodzicOw o planowanym terminie spotkania w celu podpisania umowy w zakresie ustugi
swiadczonej przez ztobek.



29. Brak kontaktu rodzica ze ztobkiem przez kolejne 3 dni robocze po niestawieniu si¢ na spotkanie,
o ktorym mowa w punkcie 27, jest jednoznaczny z rezygnacja. Dyrektor w systemie elektronicznego
naboru ,, ANULUJE WSTEPNE PRZYJECIE” oraz wdraza procedury opisane w § 4 pkt. 22 w celu
przyjecia kolejnego dziecka.

§5
Postanowienia koncowe

1. Sprawy sporne dotyczace rekrutacji beda rozstrzygane przez Dyrektora w terminie 14 dni od dnia
wptywu wniosku przekazanego za posrednictwem poczty elektronicznej lub w formie pisemnej na
adres Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli.
2. Zlobek Miejski zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycja wynikajacg z listy
oczekujacych w miarg posiadanych miejsc — do odpowiednich wiekowo, zgodnych z etapem rozwoju
psychofizycznego — grup dziecigcych.
3. O przyjeciu kandydata decyduje ostateczna liczba punktow uzyskanych w wyniku postgpowania
rekrutacyjnego. W przypadku uzyskania przez kandydatdéw tej samej liczby punktéw, o przyjeciu do
placéwki decydowac bedzie kolejnos$¢ zlozenia wniosku w systemie.
4. Liczba dzieci przyjetych nie moze by¢ wigksza niz liczba miejsc w ztobku.
5. W przypadku gdy dziecko zostanie przyjete do Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli, Rodzic
zobowigzany bedzie do podpisania umowy o S$wiadczenie ushug. Niepodpisanie umowy w
wyznaczonym terminie jest rownoznaczne z rezygnacja z miejsca w Ztobku Miejskim w Zdunskiej
Woli.



Zalqcznik do Regulaminu Rekrutacji dzieci
do Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli

KRYTERIA NABORU DZIECI DO ZL.OBKA MIEJSKIEGO W ZDUNSKIEJ WOLI

Kryteria obligatoryjne:

kryterium wiekowe okreslone w
Statucie Ztobka Miejskiego w
Zdunskiej Woli

oswiadczeniu rodzicéw/opiekunow

L.p. KRYTERIUM DOKUMENTY PUNKTY
POTWIERDZAJACE
1. |Zamieszkanie dziecka wraz z Oswiadczenie potwierdzajace miejsce
rodzicem/opiekunem prawnym na  |zamieszkania (zalacznik nr 1 do 100
terenie miasta Zdunska Wola Wnhiosku o przyjecie dziecka do
Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli)
2. |Dziecko na dzien rekrutacji spetnia | Informacje zawarte we wniosku lub

Wola, ktore spelniaja co na

Pierwszenstwo w przyjeciu do zZlobka maja dzieci zamieszkujace na terenie m
jmniej jeden z powyzszych warunkow:

iasta Zdunska

(zatacznik nr 5)

1. |Dziecko obojga rodzicow Zaswiadczenie potwierdzajace
pracujacych, z ktérych zaden nie zatrudnienie rodzicow (zatacznik nr
przebywa na urlopie macierzynskim, |2) 10
ojcowskim, rodzicielskim lub
wychowawczym
2. |Dziecko rodzicoéw samotnie Os$wiadczenie o samotnym
wychowujacych dzieci, jednocze$nie | wychowywaniu kandydata do ztobka
pracujacych lub uczacych si¢ w (zatacznik nr 3)
systemie dziennym, ktorzy nie 9
przebywaja na urlopie
macierzynskim, ojcowskim,
rodzicielskim lub wychowawczym
4. |Dziecko z orzeczeniem o Zalacznik: orzeczenie o
niepetnosprawnosci niepetnosprawnosci 8
5. |Dziecko z rodziny wielodzietnej Oswiadczenie o wielodzietno$ci
(troje 1 wigcej) rodziny kandydata do ztobka 7
(zalagcznik nr 4)
6. |Dziecko rodzica, wobec ktorego Zalacznik: orzeczenie o
orzeczono znaczny lub niepetnosprawnosci rodzica
umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci badz catkowita 6
niezdolnos¢ do samodzielne;j
egzystencji na podstawie odrebnych
przepisow
7. |Dziecko, ktorego rodzenstwo Os$wiadczenie o uczgszczaniu
uczeszcza do Ztobka rodzenstwa kandydata do ztobka 5




W przypadku pozostania wolnych miejsc w zlobku, moga by¢ przyjete dzieci w nastepujacej

kolejnosci:
L.p. KRYTERIUM DOKUMENTY PUNKTY
POTWIERDZAJACE
1. |Dzieci rodzicow, ktorzy nie maja Oswiadczenie dotagczone do wniosku
miejsca zamieszkania na terenie -
miasta Zdunska Wola




