Zatgcznik do zarzqdzenia wewnetrznego nr 12 /2021
Dyrektora Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych z dnia 17.09.2021

Regulamin zapisow elektronicznych do
Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych w Sosnowcu

§1.

Definicje

Terminy uzyte w Regulaminie oznaczajg :

1. System elektronicznego naboru- platforma elektroniczna

wspomagajaca procedure zapisu dziecka do oddziatéw: Ztobka /Klubéw Dzieciecych, umozliwiajaca
sktadanie wnioskdow o przyjecie kandydata w trybie catorocznym , porzadkujgca jednoczesnie
sktadane wnioski w oparciu o ustalone kryteria , stanowigce zafgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu, a takze o date ztozenia wniosku.

2. Wniosek- dokument sporzadzony w formie elektronicznej , sktadany za pomocy systemu
elektronicznego naboru przez rodzica , zawierajgcy :
a) Imie i Nazwisko Dziecka
b) PESEL Dziecka
c) Date urodzenia
d) Adres zamieszkania Dziecka
e) Imiona i Nazwiska oraz PESEL Rodzicéw / Opiekundw Prawnych
f) Telefony kontaktowe i adresy e-maila.
g) Adres zamieszkania Rodzicow / Opiekundéw Prawnych
h) Miejsce pracy Rodzicow/Opiekundéw Prawnych lub miejsce pobierania
nauki w szkole lub szkole wyzszej przez Rodzicéw /Opiekundw Prawnych
i) Lista wybranych oddziatéw Ztobka / Klubéw Dzieciecych
j)Wypetniong tabele kryteriéw punktowych wynikajgcych z Zatacznika nr 1
k) Oswiadczenie rodzica /opiekuna, ze dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia
prawidtowe] opieki.
I)Oswiadczenie dotyczace tresci zgtoszenia pod rygorem wykreslenia
dziecka zlisty i utrate miejsca na liécie w ZZiKD.
m)Informacje o rodzenstwie dziecka dotyczace liczby i wieku rodzenstwa.
n) Informacje / Oswiadczenie o wychowywaniu dziecka przez jednego
rodzica / opiekuna prawnego.

3. ZZiKD —Zesp6t Ztobka i Klubéw Dzieciecych w Sosnowcu przy

ul. Bolestawa Prusa 253a dziatajgcy na podstawie Statutu stanowigcego zatacznik do:
Uchwaty nr191/VIII/2019 Rady Miejskiej z dnia 25 kwietnia 2019 ,

Uchwaty nr 698 XXXIX/2021 Rady Miejskiej z dnia 25 marca 2021

4. Oddziat - jeden z ponizszych oddziatéw Ztobka/Klubéw Dzieciecych , przez ktére Zespét Ztobka
i Klubow Dzieciecych realizuje swoje statutowe zadania :

a) Ztobek oddziat nr 1 przy ul. Wojska Polskiego 19

b) Ztobek oddziat nr 2 przy ul. Jagielloriska 13 f

c) Ztobek oddziat nr 3 przy ul. Biatostocka 17

d) Ztobek oddziat nr 4 przy ul. Staropogoriska 64 a



e) Ztobek oddziat nr5 przy ul. B. Prusa 253 a
f) Ztobek oddziat nr 6 przy ul. Czotgistéw 5
g) Ztobek oddziat nr 7 przy ul. Sucha 23

h) Ztobek oddziat nr 8 przy ul. Skwerowa 21
i) Klub Dzieciecy nr 1 przy ul. Jagielloriska 13
i) Klub Dzieciecy nr 2 przy ul. Targowa 18

5. Dyrektor- osoba kierujgca i zarzadzajaca Zespotem Ztobka i Klubéw Dzieciecych,
zatrudniana przez Prezydenta Miasta Sosnowca zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.
6. Kierownik - osoba kierujaca i zarzadzajaca danym Oddziatem Ztobka /
Klubem Dzieciecym
7. Rodzic — oznacza réwniez opiekuna prawnego dziecka.

§2.

PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKU | PRZYJECIA DZIECKA DO ZtOBKA

1. Rodzic przed wypetnieniem elektronicznego wniosku sktada o$wiadczenie , ze zapoznat sie
z przepisami niniejszego regulaminu i je w catos$ci akceptuje przyjmuje do wiadomosci
odpowiedzialnos$¢ za podanie nieprawdziwych lub niepetnych danych, akceptuje zasady
przetwarzania danych osobowych .

2. W przypadku braku odpowiednich urzadzen , pozwalajgcych na uzyskanie dostepu do sieci
Internet, dopuszcza sie mozliwo$¢ ztozenia wniosku w oddziale Ztobka / Klubu dzieciecego .

W takim przypadku wniosek jest wprowadzany do sytemu elektronicznego przez upowaznionego
pracownika ZZ i KD w obecnosci rodzica.

We wniosku podaje sie adres poczty elektronicznej oddziatu Ztobka /Klubu dzieciecego.

Na potwierdzenie ztozenia wniosku drukowany jest formularz z wypetnionymi danymi, pod
ktérym rodzic sktada podpis.

3. Prawidtowo Ztozony Whniosek uzyskuje Status ,ZAAKCEPTOWANY”

Po zakonczeniu procesu rejestracji nie nalezy drukowa¢ Whniosku .

4. Ze wzgledu na koniecznos$¢ zachowania przejrzystej sytuacji kolejnosci sktadnych wnioskéw , nie
dopuszcza sie zmian w zakresie wyboru preferowanego i dodatkowych oddziatéw Ztobkéw /
Klubow dzieciecych.

Jedynie w przypadku wystgpienia szczegdlnie waznych okoliczno$ci

lub nieprzewidzianych zdarzen losowych mozliwe jest dokonanie zmian w zakresie wyboru
preferowanego i dodatkowych oddziatéw Ztobkéw / Klubéw dzieciecych .

W takim przypadku na pisemnie uzasadniony wniosek rodzica dopuszcza sie dokonanie zmiany

w formularzu wniosku , po uzyskaniu zgody Dyrektora ZZ i KD.

5. Po ztozeniu wniosku system elektronicznego naboru automatycznie dokonuje



przyporzadkowania wniosku do wybranego oddziatu Ztobka / Klubu dzieciecego , okreslajac
jednoczesnie pozycje , na ktérej zostato zakwalifikowany dany wniosek.

6. Rodzic po wprowadzeniu unikalnego hasta zabezpieczajgcego moze na biezgco $ledzi¢ pozycje
dziecka na liscie oczekujgcych . W przypadku utraty ( zapomnienia ) hasta, system
elektronicznego naboru umozliwia odzyskanie hasta zgodnie z procedurg wskazang na stronie .

7. WNIOSEK jest wazny 90 dni od daty ztozenia wniosku.

Uwaga !!!
Rodzic przyjmuje do wiadomosci koniecznos¢ potwierdzenia (aktualizacji ) wniosku w sposéb
i w trybie okreslonym przez administratora systemu.

System wysyta na 30 dni przed datg utraty waznosci wniosku wiadomos¢ e —mail

z linkiem aktualizujagcym na adres poczty elektronicznej , podany we wniosku .

Rodzic zobowigzany jest dokonac ,przedtfuzenia waznosci wniosku “.

Poprawna aktualizacja zgtoszenia zakoriczona jest komunikatem: , Waznos¢ wniosku zostata
przedtuzona do ......”

8. Jezeli w terminie 15 dni od daty wystania wiadomosci e-mail wniosek nie zostanie potwierdzony
w sposéb opisany w powyzszym punkcie 7 , to e-mail zostanie wystany ponownie .

9. W przypadku braku potwierdzenia wniosku ze strony rodzica po drugiej wiadomosci e-mail ,
ostatnie ostrzezenie rodzic otrzyma 1 dzien przed utratg waznosci wniosku. W przypadku nie
potwierdzenia wniosek zostanie automatycznie przeniesiony do wnioskdw niewaznych i traci
zdobyte punkty za czas oczekiwania oraz miejsce w kolejce .

UWAGA !!!l PONOWNA REJESTRACJA WYMAGA POWTORZENIA PROCESU ZAPISU

10. W przypadku gdy wniosek zostat ztozony za pomoca adresu e-mail administracji ZZiKD
system wysyta prosbe o potwierdzenie aktualnosci wniosku na adres poczty elektronicznej
podany we wniosku, a upowazniony pracownik zobowigzany jest-na podstawie rozmowy
telefonicznej, lub spotkania z rodzicem- potwierdzi¢ wniosek oraz ewentualnie uaktualni¢ podane
w nim dane .

11. Do dnia 15 czerwca kazdego roku ZZiKD na podstawie danych z dnia 31 maja przygotuje liste
dzieci przyjetych od dnia 1 wrzesnia .

Obowigzkiem rodzica/opiekuna prawnego jest sprawdzenie statusu wniosku swojego dziecka na
stronie internetowej Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych w Sosnowcu:
www.zlobekmiejski.sosnowiec.pl. / NABOR DO ZLOBKA/KLUBU

Rodzice dzieci zakwalifikowanych jako ,WSTEPNIE PRZYJETE” zobowigzani sg
do kontaktu z kierownikiem oddziatu placowki do ktorej dziecko zostato ,WSTEPNIE
PRZYJETE" w celu ustalenia terminu podpisania deklaracji .

12. W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki ztobka / klubu dzieciecego , rodzic drukuje
wniosek , ktéry sktada u kierownika oddziatu wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie
zaznaczonych we wniosku kryteriow — zatrudnieniu, nauce w systemie dziennym , orzeczenie o
niepetnosprawnosci dziecka , statusie rodziny wielodzietnej, korzystaniu ze wsparcia MOPS itp.

13. Jezeli przedstawione dokumenty nie potwierdzajg danych zaznaczonych we wniosku,
przyjmuje sie , ze dane kryterium nie jest spetnione, a wniosek podlega obowigzkowej


http://www.zlobekmiejski.sosnowiec.pl/

aktualizacji przez rodzica .
Taka sama procedura obowigzuje w przypadku nieprzedstawienia dokumentow .

14. W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki ztobka / klubu dzieciecego przed
podpisaniem deklaracji rodzic / opiekun prawny sktada dokumenty zawierajgce dane:

- 0 stanie zdrowia dziecka

-stosownej diecie ,

-rozwoju psychofizycznym

-osobach upowaznionych do odbioru dziecka ze ztobka/klubu dzieciecego.

Po zaznaczeniu we wniosku kryterium wynikajgcego z niepetnosprawnosci dziecka rodzic jest
zobowigzany do kontaktu z kierownikiem oddziatu celem przedstawienia stosownych
dokumentéw potwierdzajacych w/w prawo.

Kierownik oddziatu Ztobka /Klubu organizuje spotkanie z rodzicem w celu ustalenia czy placéwka
jest w stanie zapewnic¢ nalezyta opieke , dostosowang do wymagan wynikajgcych ze specyfiki
niepetnosprawnosci .

15.Kierownik dokonuje zmiany w systemie naboru elektronicznego ,wniosek otrzymuje status
,WSTEPNIE PRZYJETY” na ,PRZYJETY”.

16. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie objecie poza kolejnoscig opieka dziecka
znajdujgcego sie w wyjgtkowej sytuacji ( dotyczy to zwtaszcza dzieci z domdw dziecka, dzieci oséb
bezdomnych , dzieci z osrodkéw pomocy ofiarom przemocy, dzieci z rodzin znajdujacych sie

w trudnej sytuacji zawodowej itp.).

17. ZZIKD zwraca uwage , ze wzgledu na okresowg aktualizacje wnioskéw , przeprowadzang
w oparciu o ustalone kryteria ,mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na liscie oczekujgcych

( przesuniecia na wyzszg badz nizszg pozycje w zaleznosci od wartosci punktowej wynikajacej
z aktualnej sytuacji sktadajgcego wniosek ).

18. Kierownicy zobowigzani sg do natychmiastowego ( najpdzniej w nastepnym dniu roboczym od
dnia , w ktérym nastgpito zwolnienie sie miejsca ) poinformowania o zwalniajacych sie miejscach
dyrektora ZZiKD w formie e-mailowej lub pisemnej, wraz z propozycjg przyjecia dzieci wedtug
kolejnosci wynikajacej z listy wysSwietlanej przez system, z uwzglednieniem wieku dziecka oraz
kwalifikacji do okreslonej grupy wiekowej .

19. Dyrektor ZZiKD lub upowazniony przez niego pracownik potwierdza propozycje wyboru
Kierownika i wysyta stosowng informacje do oddziatu ztobka /klubu dzieciecego .

20. Na podstawie przestanego potwierdzenia propozycji wyboru Kierownik :

a) dokonuje wyboru dziecka wedtug kolejnosci wynikajgcej z listy wyswietlanej przez system

z uwzglednieniem wieku dziecka, punktacji i zmienia status zgtoszenia na WSTEPNIE PRZYJETY.
b) informuje rodzicéw o terminie spotkania w celu ustalenia przyjecia dziecka wraz z podaniem
stosowne] informacji praktycznej przyjecia dziecka ( procedura przyjecia, wymagana
dokumentacja ).

Informacja ta jest przekazywana rodzicom w formie elektronicznej ( wiadomos¢é e-mail ) albo
telefonicznie - w takim przypadku kierownik zobowigzany jest do spisania notatki stuzbowej
(imie i nazwisko rozmdéwcy, numer telefonu , date i godzine rozmowy ).



21. W przypadku braku mozliwosci kontaktu przez kolejne 3 dnirobocze lub w przypadku gdy
rodzic , bez podania przyczyny, nie zgtosi sie w wybranym oddziale w wyznaczonym terminie lub
nie uzgodni innego terminu spotkania , zgloszenie otrzymuje status ,,NIEWAZNY” , a kierownik
wdraza procedury opisane w § 2 pkt 20 a), b) w celu przyjecia kolejnego dziecka.

22. Przyjecia dzieci w trakcie roku szkolnego beda realizowane zgodnie z postanowieniami
§ 2.pkt 16-21 niniejszego regulaminu .

§3.

Postanowienie Koncowe

1. Sprawy sporne dotyczgce funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego bedg rozstrzygane
przez Dyrektora ZZiKD w terminie do dwdch tygodni od dnia wptywu wniosku przekazanego
za pos$rednictwem poczty elektronicznej lub w formie pisemnej na adres :

Zespotu Ztobka i Klubéw Dzieciecych w Sosnowcu .

2. ZZiKD zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycjg wynikajaca z listy oczekujacych
w miare posiadanych miejsc do odpowiednich wiekowo, zgodnych z etapem rozwoju
psychofizycznego — grup dzieciecych.

3. O przyjeciu dziecka decyduje ostateczna liczba punktéw uzyskanych w wyniku postepowania
rekrutacyjnego .

W przypadku uzyskania przez dziecka tej samej liczby punktéw , o przyjeciu do placéwki
decydowac bedzie czas oczekiwania .

4. Liczba przyjetych dzieci nie moze by¢ wieksza niz liczba miejsc wynikajgcych z warunkéw
lokalowych .



